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ТРЕБОВАНИЯ К ГОДОВЫМ ОТЧЕТАМ МОНАСТЫРЕЙ
(версия 23 ноября 2012 года)

1. Отчет должен быть оформлен в папку или переплетен (Формат бумаги – А4, поля: верхнее 2 см, нижнее 2 см, левое 3 см, правое 2 см). Отчет также должен прилагаться в электронном виде.

2. Срок подачи годового отчета — не позднее 15 января года, следующего за отчетным.

3. Полный отчет направляется в Епархиальное Управление (в 2-х экз., один из которых возвращается подотчетному лицу с отметкой о приеме отчета), и председателю Епархиальной комиссии по монастырям.

4. Отдельным листом подается рапорт на имя Митрополита Омского и Таврического о предоставлении годового отчета на его рассмотрение.

5. Отчет должен состоять из одного основного тома и одного тома справочных материалов и приложений (при большем объеме - двух томов). Основной том не должен содержать фотографических материалов, за исключением специально оговоренных в настоящих требованиях.

6. В основном томе, в соответствующих разделах должно содержаться лаконичное, но исчерпывающее описание деятельности обители за отчетный период. Это описание необходимо проиллюстрировать ее численными показателями эффективности, в частности статистикой, показывающей динамику этой деятельности, включая сравнительный анализ с предыдущим годом.

7. Отчет составляется согласно нижеследующему плану.

ПЛАН ОСНОВНОГО ТОМА
Титульный лист с заголовком «Отчет о жизни и деятельности N-монастыря за NN год», указанием сана (чина), имени и фамилии настоятеля (наместника, настоятельницы), заверенный подписью настоятеля (наместника, настоятельницы) и печатью обители.

Оглавление с указанием страниц
1. Общие сведения.
1.1. Название монастыря, юридическое наименование обители, юридический адрес монастыря.

1.2. Настоятель (наместник, настоятельница) с указанием сана (чина), имени и ф.и.о. в миру, года назначения на должность.

1.3. Общее количество монастырских храмов. Подробная статистика будет запрошена ниже.
1.4. Общее количество штатных священников и диаконов (по отдельности), а также заштатных клириков других епархий, служащих в данной обители. Подробная статистика будет запрошена ниже.
1.5. Карта района, в котором действует монастырь, с указанием монастыря, храмов и других монастырских зданий.

2. Религиозная ситуация.
2.1. Религиозная статистика населения населенного пункта, в котором расположен монастырь: самоидентификация населения, государственная религиозная статистика, статистика иных агентств; динамика за отчетный период и в сравнении с предыдущими годами.
2.2. Число неправославных религиозных общин (зарегистрированные Минюстом РФ; незарегистрированные Минюстом РФ), их численный состав; динамика за отчетный период и в сравнении с предыдущими годами.
2.3. Характеристика религиозной ситуации за отчетный период (межрелигиозные и межконфессиональные отношения); ее динамика за отчетный период и в сравнении с предыдущими годами.
2.4. Оценка положения православных (в регионах, где православных меньшинство); динамика за отчетный период и в сравнении с предыдущими годами.
3. Взаимоотношения со светской властью и обществом.
3.1. Характеристика взаимоотношений со светской властью; их динамика за отчетный период и в сравнении с предыдущими годами; краткий перечень основных мероприятий; описание решенных совместно вопросов.
3.2. Характеристика взаимоотношений с обществом:

· их динамика за отчетный период;

· сравнение с предыдущими годами;

· краткий перечень основных церковно-общественных мероприятий за отчетный период;

· представить факты, свидетельствующие о влиянии Церкви на обстановку в обществе (в частности, на разрешение общественных проблем, преодоление пороков — наркомании, алкоголизма, преступности).

4. Хроника монастырской жизни.
4.1. Главные события жизни обители за отчетный период (перечень с кратким описанием).
4.2. Деятельность настоятеля (наместника, настоятельницы).
4.2.1. Статистика служения в храмах монастыря; график отсутствия  настоятеля (наместника, настоятельницы) из пределов обители и из пределов епархии с указанием причин.
4.2.2. Краткий перечень других существенных мероприятий с участием руководства, клира и насельников обители (не упомянутых в предыдущих пунктах).
5. Органы монастырского управления.
5.1. Состав монастырского собрания за отчетный период, описание его деятельности и её результатов.
5.2. Состав духовного собора за отчетный период, описание его деятельности и её результатов.
6. Монастырская жизнь.
6.1. Статистика:

· Общее количество действующих монастырских храмов (общее число и следующие числа: собственно монастырские храмы, приписные храмы и молитвенные дома, часовни, храмы в учреждениях и домовые храмы)
· Количество строящихся храмов.
Все данные следует привести в виде таблицы.
6.2. Статистические сведения по приходской деятельности в монастыре: количество крещений, венчаний, отпеваний.
6.3. Сведения о юридической регистрации монастыря; в случае, если обитель не зарегистрирована в качестве религиозной организации, указать причины.
6.4. Список восстанавливающихся и строящихся храмов с указанием степени завершенности и приведением фотоиллюстраций в приложении к отчету.
6.5. Список восстановленных или новоосвященных храмов в отчетном году с указанием степени завершенности и приведением фотоиллюстраций в приложении к отчету.
6.6. Список переданной обители или епархии в собственность или бессрочное пользование недвижимости и земель в отчетном году. Перечень и описание нерешенных ситуаций, связанных с передачей государством или частными лицами церковного имущества (указать, что предпринимается для решения вопроса).
6.7. Характеристика и организация монастырской жизни, межмонастырские мероприятия.
6.8. Перечень чрезвычайных происшествий в обители.
7. Духовенство (см. также приложение к отчету, п. 10).
7.1. Количество священников и диаконов: штатных, сверхштатных, заштатных, заштатных других епархий, служащих в данной обители, запрещенных. Все цифры следует привести в виде таблицы в сравнении с предыдущим годом.
8. Социальное служение.
8.1. Деятельность монастырских и иных социальных и благотворительных служб за отчетный период (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика).
8.2. Описание взаимодействия с государственными и общественными учреждениями социальной направленности за отчетный период.
8.3. Осуществленная обителью благотворительная помощь (перечень благополучателей и переданной им помощи, с указанием ее источника, суммы или материальных благ — в последнем случае указать общую стоимость переданного имущества).
9. Духовное образование.
9.1. Духовное образование духовенства:

· число клириков обители, рукоположенных в прежние годы и еще не имеющих полного семинарского образования с разъяснением причин в отношении каждого клирика;

· число клириков обители, окончивших духовную академию, с указанием в отношении каждого нынешнего их места служения и применения полученного ими высшего духовного образования;
· число учащихся, обучающихся от обители в различных духовных школах Русской Православной Церкви с указанием в каких (отдельной цифрой указать число учащихся, поступивших в отчетном году).
10. Религиозное образование и катехизация.
10.1. Деятельность монастырских и иных церковных религиозно-образовательных учреждений за отчетный период (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика; указать наличие договоренностей с государством).
10.2. Духовно-просветительская работа в государственных и частных светских общеобразовательных и детских учебных заведениях (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика; число и перечень учебных заведений, в которых на постоянной основе ведется преподавание дисциплин, связанных с религией).
10.3. Духовно-просветительская работа в государственных и частных светских высших и средних специальных учебных заведениях (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика; указать число учреждений, в которых на постоянной основе ведется преподавание дисциплин, связанных с религией).
10.4. Просветительские мероприятия (например, конференции, чтения, семинары, круглые столы) с участием представителей обители (перечень, краткая характеристика, в каждом случае — число участников от монастыря):
· организованные епархией или монастырем (если организация совместная — указать соорганизаторов);

· инициированные иными организаторами;

· прошедшие в других епархиях на общецерковном или общероссийском уровне;

10.5. Сведения о подписке монастыря на «Журнал Московской Патриархии», газету «Церковный вестник», «Православную энциклопедию».
11. Работа с молодежью.
11.1. Деятельность монастырских и иных церковных учреждений по работе с молодежью за отчетный период (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика; для каждого мероприятия указать дату, периодичность, инициатора, практический результат для жизни обители).
11.2. Взаимодействие с государством в области молодежного служения.
12. Миссионерская и противосектантская деятельность.
12.1. Деятельность монастырских и иных церковных учреждений по миссионерской и антисектантской работе за отчетный период (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика; для каждого мероприятия указать дату, периодичность, инициатора, практический результат для жизни обители).
13. Работа с Вооруженными силами и правоохранительными органами.
13.1. Деятельность монастырских и иных церковных учреждений (краткий перечень основных мероприятий и общая характеристика; для каждого мероприятия указать дату, периодичность, инициатора, практический результат для жизни обители):

· по работе в воинских частях;
· по работе в исправительно-трудовых учреждениях;
· по работе с иными силовыми ведомствами.
14. Информационно-издательская деятельность:

14.1. перечень периодических изданий обители (с тиражом);

14.2. деятельность Официального сайта обители (обновляемость), в приложении к отчету поместить карту сайта.

14.3. Сводная статистика монастырских сайтов. Указать количество подобных сайтов, обновляемость, посещаемость;

14.4. Сводная статистика изданий, выпущенных обителью (полный перечень СМИ привести в приложении к отчету).

15. Работа со средствами массовой информации.
15.1. Общая характеристика (включая возможные конфликтные ситуации).
15.2. Перечень совместных проектов и мероприятий (в том числе участие представителей обители в медиапроектах).
15.3. Перечень материалов в светских СМИ о жизни и деятельности обители и духовенства монастыря.
16. Основные трудности, осложняющие деятельность монастыря (с предложением путей их решения).

17. План монастырских мероприятий на следующий год. Указать юбилейные даты на ближайшие два года.
ПЛАН ПРИЛОЖЕНИЯ К ОТЧЕТУ
Оглавление с указанием страниц.
1. Данные монастыря как юридического лица.

2. Контактные данные.
2.1. Почтовый адрес обители.

2.2. Контактные данные настоятеля (наместника, настоятельницы) (в каждом случае указываются номера телефонов и факсов: мобильный; адрес электронной почты); телефоны и факсы обители, адрес монастырского интернет-сайта; электронный адрес обители.

3. Исторические сведения о монастыре.
4. Краткая биография настоятеля (наместника, настоятельницы) и священнослужителей обители. В частности, указать даты хиротоний, дату тезоименитства (и имя небесного покровителя), дату рождения.

5. Характеристика региона.
5.1. Административное наименование территории.
5.2. Географическое положение обители.
5.3. Население, включая процентный национальный состав.
5.4. Руководство – муниципальное, включая контактные данные.
5.5. Развернутая характеристика социальной и экономической ситуации в районе, основные предприятия района, сотрудничающих с монастырем (с указанием руководителей и контактных данных, характера взаимоотношений с монастырем).
6. Деятельность монастырского руководства.
6.1. Протоколы монастырских собраний.
6.2. Протоколы заседаний духовного собора.
6.3. Годовые отчеты подворий.
7. Список монастырских и приписных храмов и часовен по состоянию на 31 декабря отчетного года в виде таблицы:
	№  п/п
	Название храма
	Юридическое именование религиозной организации
	Юридический и фактический адреса, контактные данные
	На кого зарегистрировано имущество; находится ли оно в собственности или в пользовании
	Список духовенства (штатного, внештатного, сверхштатного)


8. Список (по состоянию на 31 декабря отчетного года) персонального состава обители (указать настоятеля, благочинного, эконома, казначея, духовника, число мантийных монахов или монахинь, число рясофорных монахов или монахинь, число послушников или послушниц, зачисленных в состав насельников монастыря).
9. Список иных монастырских юридически зарегистрированных религиозных организаций.
10. Список духовенства обители по состоянию на 31 декабря отчетного года по следующим графам: список штатного духовенства, список заштатного или сверхштатного духовенства, список клириков на покое, список запрещенного духовенства, список заштатных клириков других епархий, служащих в обители. Список представлять согласно следующей таблице:

	№ п/п
	Фото-графия
	Сан, фамилия, имя, отчество (монаше-ское имя)
	Дата рожде-ния
	Дата хиротонии (для священ-ников также указывать дату диаконской хиротонии
	Образо-вание
	Место служения и должность (для запрещенных клириков — год, срок и причина запрета)
	Контактные данные: домашний адрес, домашний и мобильный телефон


11. Копии документов и фотографии, необходимые для пояснения отчета.

12. Отдельным томом (раз в три года, начиная с приложения к отчету за 2012 год, а также при вступлении в должность нового настоятеля): краткие сведения о каждом храме обители с фотофиксацией.
13. Финансовый отчет (подается отдельным листом в епархиальную бухгалтерию по прежней форме).
PAGE  
5

